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Bapak/Ibu Sivitas Akademika

Politeknik Pariwisata Batam

di Tempat

Dengan hormat,
Dalam rangka meningkatkan efektivitas dan efisiensi pengadaan aset serta memastikan bahwa
setiap alat atau perlengkapan yang diajukan sesuai dengan kebutuhan dan fungsinya di masing-
masing unit maupun program studi, maka mulai saat ini setiap pengajuan proposal pengadaan aset
wajib melalui tahapan verifikasi dan evaluasi. Adapun tahapan pengajuan pengadaan asset adalah
sebagai berikut:
1. Verifikasi Kelayakan Proposal
Unit atau Prodi wajib mengajukan proposal lengkap yang memuat:
a. Spesifikasi alat
b. Justifikasi kebutuhan
c. Estimasi biaya
d. Proyeksi pemanfaatan alat
2. Desk Evaluation dan Presentasi
Setelah lolos verifikasi awal, unit/Prodi wajib mempresentasikan proposalnya di hadapan
tim evaluasi untuk menjelaskan urgensi, fungsi, serta pemanfaatan dari alat yang
diajukan.
3. Persetujuan untuk Penganggaran
Proposal yang dinyatakan layak dan relevan berdasarkan hasil desk evaluation akan
direkomendasikan untuk masuk ke dalam perencanaan anggaran pengadaan.

Dengan surat edaran ini, kami mengimbau seluruh unit dan program studi untuk menyesuaikan
proses pengajuan pengadaan aset sesuai ketentuan yang telah ditetapkan. Proposal yang tidak
melewati tahapan di atas tidak akan diproses lebih lanjut dalam sistem penganggaran.

Demikian surat edaran ini disampaikan untuk dilaksanakan dengan sebaik-baiknya. Atas perhatian
dan kerja sama seluruh pihak, kami ucapkan terima kasih.

Hormat kami,
Dlrel@;&guekn' Pariwisata Batam
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Tembusan:
1. Yang bersangkutan;
2. Arsip.



