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Nomor : 429/SKL/BTP/VII/2025
Perihal : Surat Pemberitahuan Tentang Ketentuan Perubahan Absensi

Kepada Yth.
Seluruh Dosen dan Instruktur Politeknik Pariwisata Batam
Di tempat

Dengan hormat,

Sehubungan dengan upaya penertiban dan validasi data absensi perkuliahan, berdasarkan hasil
rapat Bidang I, Bidang II, Program Studi, dan Akademik dengan Direktur pada tanggal 09 Juli
2025, dengan ini kami sampaikan edaran terbaru terkait pengajuan Berita Acara Perubahan
Absensi bagi dosen dan instruktur di lingkungan Politeknik Pariwisata Batam, sebagai berikut:

1. Perubahan absensi hanya dapat dilakukan selama minggu tenang. Di luar batas waktu
tersebut tidak diperkenankan melaksanakan perubahan absensi dan Akademik berhak
menolak pengajuan perubahan yang diajukan di luar waktu yang ditentukan.

2. Sistem IT akan terkunci untuk perubahan absensi mulai dari pertemuan pertama hingga
perftmuan keempat belas.

3. Sebelum pengajuan perubahan absensi dilakukan, akan diedarkan tarikan data dari IT
terkait aktivitas perkuliahan mulai pertemuan pertama hingga pertemuan keempat belas di
SIAKAD. Rekam Jejak data tersebut akan ditembuskan ke Wakil' Direktur I, Wakil
Direktur IT, Program Studi, Perencanaan Strategis, dan SPM SAI untuk tindak lanjut.

4. Dosen yang hendak mengajukan berita acara perubahan absensi wajib melampirkan bukti
pendukung berupa Lembar Kerja Siswa (LKS) dan bukti penugasan lainnya sebagai
dasar pengajuan sesuai dengan RPS.

5. Khusus untuk kelas Dosen LB yang diSK-kan kepada dosen tetap tertentu oleh Program
Studi, perubahan terkait LRK dan nama dosen untuk kebutuhan BKD dapat dilakukan
secara manual oleh Akademik setelah minggu tenang dalam pengawasan Wakil Direktur
L.

6. Proses ini bertujuan untuk menjamin mutu data perkuliahan, kedisiplinan dosen dan
instruktur serta transparansi dalam pelaporan hasil belajar mahasiswa.

Demikian pemberitahuan ini disampaikan. Mohon kepada seluruh dosen untuk mematuhi
ketentuan ini demi kelancaran administrasi akademik di lingkungan Politeknik Pariwisata Batam.
Atas perhatian dan kerja samanya, kami ucapkan terima kasih.
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