POLITEKNIK PARIWISATA BATAM

“Centre of Excellence in Tourism”

DOKUMEN



https://btp.ac.id/

POLITEKNIK PARIWISATA BATAM Telp + 62 778 354 0889

B I P JI. Gajah Mada, The Vitka City Complex Telp + 62 778 342 000
Batarh Tourism Tiban, Batam, Kepulauan Riau 29425 https://btp.ac.id
Polytechnic Indonesia

SURAT KEPUTUSAN DIREKTUR
TENTANG PENGELOLAAN SARANA DAN PRASARANA
POLITEKNIK PARIWISATA BATAM
NOMOR: 013/SK/D-BTP/1/2016
Menimbang : a. bahwa dalam rangka pemeliharaan sarana dan prasarana agar dapat
digunakan sesuai kebutuhan dan peraturan yang berlaku:

b. bahwa pemeliharaan sarana dan prasarana harus dilakukan secara
teringrasi dan terpadu;

c. bahwa untuk meningkatkan kualitas akademik tersebut perlu dilandasi
pada pedoman yang menjadi acuan dan bersifat normative yang wajib
dilaksanakan oleh seluruh mahasiswa, tenaga pendidik dan
kependidikan sebagai insan akademik melalui pemahaman,
penghayatan dan pengalaman;

d. bahwa berdasarkan pertimbangan yang dimaksud pada huruf a,b dan ¢
perlu menetapkan Surat keputusan tentang Pengelolaan Sarana dan
Prasarana di Lingkungan Politeknik Pariwisata Batam.

Mengingat : 1. Undang-undang Nomor 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional

2. Permendikbud No. 49 Tahun 2014 Tentang Standar Nasional
Perguruan Tinggi

3. STATUTA Politeknik Pariwisata Batam

4. Peraturan-peraturan yang berlaku di Politeknik Pariwisata Batam

MEMUTUSKAN
Menetapkan : KEPUTUSAN DIREKTUR POLITEKNIK PARIWISATA BATAM
TENTANG PENGELOLAAN SARANA DAN PRASARANA
Pertama : Pengelolaan Sarana dan Prasarana di Institusi Politeknik Pariwisata Batam
merupakan pedoman yang menjadi landasan dalam upaya peningkatan
kualitas akademik dan percepatan pencapaian visi dan misi Institusi

Politeknik Pariwisata Batam;

Kedua : Pengelolaan Sarana dan Prasarana di Institusi Politeknik Pariwisata Batam

sebagaimana tercantum dalam lampiran Surat Keputusan ini;
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Ketiga . Segala biaya yang di timbulkan akibat dikeluarkannya keputusan ini di

bebankan pada anggaran yang tersedia untuk itu,
Keempat . Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal di tetapkan dengan ketentuan
apabila dikemudian hari ternyata terdapat kekeliruan dalam penetapan

keputusan ini akan diadakan perbaikan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Batam
Pada tanggal : 11 Januari 2016
Direktur Politeknik Pariwisata Batam

M. Nur A Nasution, S.Sos., M.Pd., CHA
NIDN. 3830046701

Tembusan:

1. Ketua Yayasan Vitka;
2. Yang bersangkutan,
3. Arsip.
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KATA PENGANTAR

Puji syukur kehadirat Allah SWT atas rahmat dan karunia-Nya sehingga pembuatan
dokumen Pengelolaan Sarana dan Prasarana Politeknik Pariwisata Batam (BTP) dapat disusun
dengan baik. Secara garis besar dokumen ini bertujuan untuk menjabarkan tentang sistem

pengelolaan sarana dan prasarana di lingkungan BTP.

Dokumen pengelolaan sarana dan prasarana ini menggambarkan tentang proses
perencanaan, pengadaan, penggunaan, pemeliharaan, inventarisasi, dan penghapusan aset di

BTP.

Terimakasih kami ucapkan kepada pihak yang telah membantu dalam penyusunan
dokumen ini. Semoga dokumen ini dapat memenuhi sasaran dan bermanfaat dalam

memperlancar penyelenggaraan pendidikan di lingkungan BTP.

Batam, 11 Januari 2016

M. Nur A Nasution, S.Sos., M.Pd., CHA.
Direktur

iii
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BAB |
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Politeknik Pariwisata Batam / Batam Tourism Polytechnic (BTP) merupakan salah satu
Politeknik yang berlokasi di JIn. Gajah Mada, Tiban Lama, Kec. Sekupang, Kota Batam,
Kepulauan Riau. Visi BTP adalah ’Menjadi institusi pendidikan tinggi kepariwisataan

terkemuka di Asia Tenggara”.

Untuk merealisasikan visi, misi dan tujuan yang dimiliki BTP, tentunya banyak pihak-pihak
yang terlibat didalamnya untuk menjadikan BTP menjadi sebuah institusi pendidikan yang
matang, mandiri dan terkemuka. Hal ini tidak dapat lepas dari peran penting tenaga pendidik,
tenaga kependidikan, dan seluruh civitas akademika BTP. Dalam menjalani peran penting
tersebut, tentunya seluruh civitas akademika BTP harus memiliki sistem-sistem dan pengelolaan
yang berlaku di lingkungan BTP agar seluruh tugas yang diemban dapat diselesaikan dengan

terarah dan terstruktur dengan baik.

Pengelolaan sarana dan prasarana merupakan hal yang tidak kalah penting dan sangat perlu
diperhatikan dalam suatu perguruan tinggi. Pengelolaan maupun pengembangan Prasarana dan
Sarana mengacu pada RENSTRA dan RENOP Politeknik Pariwisata Batam, sehingga misi,
tujuan dan suasana akademik yang diharapkan dapat tercapai. Pengelolaan sarana dan prasarana
perguruan tinggi meliputi perencanaan, pengadaan, penggunaan, pemeliharaan, inventarisasi dan
penghapusan aset yang dilakukan dengan baik dan selalu diperbaharui. Sehingga sarana dan
prasarana tersebut dapat menunjang aktivitas penyelenggaraan akademik di perguruan tinggi.
Politeknik Pariwisata Batam tentu saja melakukan pengelolaan sarana dan prasarannya secara

berkala untuk peningkatan dan efektivitas kegiatan pembelajaran.

1.2 Tujuan Dokumen

Dokumen pengelolaan sarana dan prasarana diharapkan menjadi panduan bagi unit/ prodi
dalam perencanaan dan pelaksanaan pengelolaan dan penjaminan mutu sarana dan prasarana di
lingkungannya masing-masing. Dokumen ini berisikan visi, strategi dan gambaran pengelolaan
pengelolaan sarana dan prasarana di lingkungan BTP serta rencana aksi terkait dengan kebijakan

Direktur dalam meningkatkan kualitas layanan sarana dan prasarana untuk mendukung

1
Dokumen Pengelolaan
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peningkatan kualitas proses dan produk pembelajaran (akademik). Kebijakan Direktur harus
dapat meningkatkan Kkinerja layanan sarana prasaranan dalam rangka mendukung kegiatan

akademik untuk menghasilkan produk akademik yang berkualitas, kompeten dan berdaya saing.

Keberadaan dokumen ini diharapkan dapat membantu unit-unit kerja di lingkungan BTP
dalam membuat rencana pengembangan dan pemanfaatan, sehingga sarana dan prasarana yang
terbatas dapat difokuskan sedemikian rupa agar dapat meningkatkan semaksimal mungkin
kualitas layanan sarana dan prasarana dalam mendukung proses akademik. Diharapkan juga
sebagai turunannya, keberadaan dokumen ini dapat meningkatkan transparansi dan koordinasi
lintas unit yang ada dilingkungan BTP.

Dokumen Pengelolaan
Sarana dan Prasarana
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BAB Il
SARANA DAN PRASARANA

2.1 Pengertian

Sarana pendidikan adalah peralatan dan perlengkapan yang secara langsung dipergunakan
dan menunjang proses pendidikan, khususunya proses belajar mengajar, seperti meja, kursi, serta
alat-alat dan media pengajaran. Adapun yang dimaksud dengan prasarana pendidikan adalah
fasilitas yang secara tidak langsung menunjang jalannya proses pendidikan atau pengajaran,
seperti gedung, halaman, kebun, taman, jalan, kendaraan dan lain-lain. Pengelolaan sarana dan
prasarana di lingkungan Politeknik Pariwisata Batam (BTP) harus dapat mendukung pencapaian

visi dan misi BTP.

2.2. Ruang Lingkup
2.2.1. Sarana

Sarana akademik mencakup perabotan dan peralatan yang diperlukan sebagai kelengkapan
setiap gedung/ruangan dalam menjalankan fungsinya untuk meningkatkan mutu dan relevansi

layanannya. Berdasarkan jenisnya sarana dibagi dalam 2 (dua) kelompok yaitu:

a. Sarana pembelajaran, mencakup: (1) sarana untuk melaksanakan proses
pembelajaran sebagai kelengkapan di ruang kelas, misalnya Papan tulis, projector,
speaker, bahan habis pakai dan lain-lain. (2) peralatan laboratorium, sesuai jenis

laboratorium masing-masing program studi.

b. Sarana sumber belajar, terdiri dari buku teks, jurnal, majalah, lembar informasi,
internet. Sumber belajar ini harus diseleksi, dipilah, dan disesuaikan dengan tujuan

pembelajaran.

2.2.2. Prasarana

Prasarana akademik dapat dibagi dalam 2 (dua) kelompok yaitu :

a. Prasarana bangunan, mencakup lahan dan bangunan gedung baik untuk keperluan
ruang kuliah, ruang kantor, ruang dosen, ruang seminar, ruang rapat, ruang

laboratorium, ruang perpustakaan, ruang komputer, fasilitas umum dan

Dokumen Pengelolaan
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kesejahteraan, seperti klinik, pusat pelayanan mahasiswa, prasarana olahraga dan

seni serta asrama mahasiswa.

Prasarana umum berupa air, sanitasi, drainase, listrik, jaringan telekomunikasi,

transportasi, parkir kendaraan dan taman kampus.

2.3  Strategi Pengelolaan Prasarana dan Sarana

1.

Pengambilan keputusan terkait dengan kebijakan Pengelolaan Sarana dan Prasarana
oleh Direktur atas sepengetahuan Yayasan dan selanjutnya teknis pelaksanaannya
dilakukan oleh Wakil Direktur.

Keterpaduan dalam penyelenggaraan/pengembangan, pengelolaan dan pemanfaatan
sarana dan prasarana.

Keterpaduan penyelenggaraan administrasi pengelolaan sarana dan prasarana.
Optimalisasi pemanfaatan sumber daya untuk pengelolaan sarana dan prasarana.
Pengelolaan berbasis Kinerja untuk penjaminan mutu layanan sarana dan prasarana di

seluruh unit kerja.

Dokumen Pengelolaan
Sarana dan Prasarana
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BAB IlI
PENGELOLAAN SARANA DAN PRASARANA

3.1 Proses Pengelolaan Sarana dan Prasarana BTP

Pada umumnya, pengelolaan sarana dan prasarana perguruan tinggi meliputi perencanaan,
pengadaan, penggunaan, pemeliharaan, inventarisasi dan penghapusan asset dan begitu juga
yang berlaku di BTP. Proses pengelolaan inilah yang menjadi fokus pengelolaan sarana dan

prasarana di BTP saat ini.

3.1.1 Perencanaan

Perencanaan pengembangan sarana dan prasarana tertuang dalam Rencana Pembangunan
Jangka Panjang BTP dan juga menjadi acuan bagi penyusunan Program Kerja dan Rencana
Anggaran Belanja (RAB) BTP. Pelaksanaan pengadaan sarana dan prasarana Politeknik

Pariwisata Batam dilakukan pada saat persiapan untuk memulai semester baru.

Para kepala program studi, Ka. Laboratorium, dan kepala unit/bagian akan merumuskan
Rencana Anggaran Belanja (RAB) per unit masing-masing, termasuk juga diantaranya
pengadaan sarana. Kemudian, perencanaan ini akan dibahas pada papat persiapan semester baru.
Sedangkan untuk perencanaan prasarana akan dilakukan oleh bagian Yayasan Vitka sesuai
dengan kebutuhan dari Politeknik Pariwisata Batam yang dirancang oleh Direktur.

3.1.2 Pengadaan
Pengadaan sarana dan prasarana dilakukan setelah RAB disetujui oleh Direktur Politeknik

Pariwisata Batam dan pihak Yayasan sebagai pemberi dana. Pengadaan sarana akan dilakukan
dengan menimbang prioritas, waktu kebutuhan dan juga ketersediaan dana. Untuk melakukan
pengadaan sarana, maka kepala unit terkait harus memiliki budget pembelian sarana tersebut
dalam RAB yang telah di rancang, kemudian akan dilakukan permintaan pengadaan dengan
membuat Purcase Request (PR) yang disetujui oleh Wakil Direktur dan Direktur. Kemudian
akan diproses oleh bagian keuangan dengan meminta persetujuan dari Yayasan Vitka selaku

pemberi dana.

Dokumen Pengelolaan
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3.1.3 Penggunaan

Penggunaan sarana dan prasarana menjadi tanggung jawab setiap kepala bagian/unit.
Penggunaan sarana dan prasarana yang ada harus terdata secara lengkap dan jelas, termasuk
diantaranya catatan data penggunaan dan peminjaman alat/sarana dan prasarana (ruangan).

3.1.4 Pemeliharaan

Pemeliharaan sarana dan prasarana dilakukan dengan mengadakan pemeriksaan keadaan
barang, maintenance/pembaruan barang yang rusak dan pembersihan. Pemeriksaan keadaan
barang akan dilakukan seminggu-dua minggu sebelum dimulai perkuliahan dan akan dilakukan

service atau pergantian untuk barang yang mengalami kerusakan.

3.1.5 Inventarisasi
Inventarisasi sarana dan prasarana dilakukan dengan cara pemeriksaan aset langsung dan

pencataan pada sistem informasi aset Politeknik Pariwisata Batam.

3.1.6 Penghapusan aset

Penghapusan aset dilakukan kepada aset yang rusak/hilang. Penghapusan aset ini
dilakukan dengan menerbitkan berita acara penghapusan aset dan kemudian penghapusan aset
dilakukan pada sistem informasi aset Politeknik Pariwisata Batam. Jika aset yang rusak diganti,

maka akan menggunakan nomor aset baru.

Dokumen Pengelolaan
Sarana dan Prasarana
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BAB IV
PENUTUP

Demikian dokumen Pengelolaan Sarana dan Prasarana Politeknik Pariwisata Batam
(BTP) dibuat. Semoga bisa menjadi dokumen yang bermanfaat bagi seluruh civitas akademika
BTP dalam pengelolaan sarana dan prasarana BTP. Jika ditemukan kesalahan setelah
diterbitkannya dokumen ini, maka akan diperbaiki dan direvisi sesuai dengan keadaan yang ada.

Demikian untuk dilaksanakan dengan sebaik-baiknya.

Dokumen Pengelolaan
Sarana dan Prasarana
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LAMPIRAN
DOKUMEN PENGELOLAAN SARANA DAN PRASARANA

1. Perencanaan
Perencanaan sarana dan prasarana tertuang dalam dokumen Rencana Anggaran Belanja
(RAB) Politeknik Pariwisata Batam yang dibuat setiap awal semester dan dokumen RAB
terpisah dari dokumen ini. Terlampir salah satu contoh RAB BTP dibawah ini.

RENCANA PENGGUNAAN ANGGARAN OPERASIONAL
WAKIL DIREKTUR Il SEMESTER GENAP 2019/2020
BATAM TOURISM POLYTECHNIC
NO Jenis Perkiraan Harga Jumiah Total Biaya Keterangan
Yang di Koreksi
anggarkan Yayasan
1 Bidang Umum
Sarona don prosarona pendukung kantor
101  [Maintenance AC Rp  6.500.000 1 Rp 6.500.000
Mai A kolam d
1 RSN (o savooes| 1 Rp 6000000
103 |Perawatan Kendaraan Dinas/bensin Ap 13.000.0C0 1 Rp  13.000.000
1.04  |Pakaian Seragam Security Rp 500,000 7 Rp 3.500.000
105 |Pakaian Seragam Cs Rp 250.0C0 9 Ap 2,250,000
106 |Pengadaan HT Security/ antena Rp  1.500.000 6 Rp  9.000.000
107 |Maint: kursi/meja Rp  7.080.000 1 Ap 7.080.000
Perlengkapan umum (Tisu, Mineral water,
108  [air galon isi ulang, sabun, kopi, the, gula, | Rp 30.000.000 1 Rp  30.000.000
laundry, keset, tong sampah)
1.09 |Sewa bunga Rp  2.500.000 6 Ap _ 15.000.000
1.10__|Pambelian Mesin Photo Copy Rp 94.000.000 Ap
\Pembuatan kunci Otomastis {Pinty
111 |Belakang, Pintu restaurant, pintu garde Rp  5.800.000 3 Ap  17.400,000
manger
Pengadaan dispenser dl ruangan sekretaris
112 R 2.000.000 R 2,000,000
direktur { mengurangi penggunaan plastik) & 4 P
\Pengadaan Water Goblet dan Water
113 [Pitcher untuk ruangan meeting Rp  1.000.000 1 ip 1.000.000
(Mengurangi penggunaan plastik]
1.14  |Sewa mesin photo copy Ap  4.000.000 6 flp 24,000,000
1.15  |Zumba Mahasiswa setiap har Jumat Rp 300.000 14 Ap  4.200.000
| di ignit oki i
116 pengadaan sign it ( no sroking, no eating, Rp 250,000 5 Rp 8,750,000
penunjuk jalan, )
147 Pengadaan Standing JJ.\'cv tising Digital Ro  35.000.000
Signage {Standing Tv information di lobby)
118 |Pengadaan lokar helm Rp_ 10.000.000 1 fip  10.000.000

Dokumen Pengelolaan
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1.19 lﬁg btp di pintu masuk Rp_ 1.000000| 2 Rp __2.000.000
120 |Design banner di lobby Rp __ 7.000.000 1 Rp 7,000.000
1.2 JPen_g_adaan Infokus di ruangan meeting Rp__ 5.000.000 1 Rp __ 6.000.000
1.22 _|Design logo btp di lobby Rp  2.000.000 1 Rp 2.000.000
123 _|Pengadaan Banner BTP
124 |Pengadaan TV untuk mading Prodi Rp  3.500.000 3 Rp _ 10.500.000
1.25  |Pengadaan TV Lab Mixolcgy Rp _ 7.000.000 1 Rp  7.000.000
Anggaran Makan siang dan snack Meeting
koordinasi (makan slang 25.000 x 12 »
26 1575.000, coffee dan snack 10000x 12= | "0 35000 12 il AZ4000
120.000)
127 _|Anggaran Entertaint Tamu Rp_10.000.000 1 Rp__ 10.000.000
128 |Pengadaan Printer Epson Sekretaris Rp__ 3.000.000 1 Rp 3,000.000 | Epson L3€0
1.29  |Penggadaan lemarl untuk di ruang Akademik | Ry 10.000.000 1 Rp__ 4.000.000
130 |F Blaya CCTV/tv Rp  20.000.000 1 Rp 10,000,000
131  |Pengadaan sytem PHP hotel system Rp  5,000.000 1 Rp  8.000,000
132  |Pengadaan komputer untuk dosen Rp  5.625.000 4 Rp __ 22.500.000
1.33  |Pengadaan Hp akademik Rp _ 1.500.000 1 Rp 1.500.000
124 [Pembuatan bar display restaurant Rp  50.000.000 1 Rp  20.000.000
135 |Pemb rak display mixology lab Rp  20.000.000 1 Rp  10.000.000
136 [Pengadaan pantry untuk dosan dan staff [ Rp  30.000.000 1 Rp___15.000.000
1.37  [Pengadaan meja recep Rp_ 30.000.000 1 Rp__ 30.000.000
138 [Sound system di koridor Rp  15.000.000 1 Rp  15.000.000
Sumber Daya Manusia
2,01 |pengadaan list kerfa/ worksh Rp 25000 | 30 Rp 750.000
Dana sosial (undangan perkawinan,
202 |sumbangan kemalangan, ulang tahun, Rp 20.000.000 1 Rp  20.000.000
Kelahiran anak
2.03  |Pelatihan AA Rp 77.000.000 1 Rp  77.000.000
2.04  |Sosialisasl PAX Online Rp 10,000 35 Rp 350.000
205 |Pelatihan 50 Rp  £.900.000 1 Rp 8500000
206 _|Pemberian reward kepada karyawan terbaif Rp  1.500.000 1 Rp  1.500.000 | HP
207 |P bahan Dosen bary Rp -
Coaching Clinic Penulisan Jurnal { fee
5.000.000, Tlket PP 2,000.000, Akomodas|
208 1a50,000, makan siang peserta 25.000x30= | °P 8900000 1 fo; 0000
750.000, Snack 10.000 x 30 = 300.000, )
209 ls::'h:';:r:‘:’::'.';"”" (osen21) | o0 acooo0| 77 Ap  10800.000
2.10 |Buka Puasa bersama Rp 120000 | &0 Ap 7.200.000
211 |Parcel untuk karyawan (| ) Rp 150.000 55 Rp 8.250.000
Rp 526.570.000
3 Keuangan
3.01 _|Gaji Karyawan
302 [Lembur
Batam, 10 Desember 2019
Dibuat Oleh Disetujui Oleh Disahkan Oleh
Wadir Il Ketua Yayasan VITKA
Syafruddin Rais, M.Par M. Nur A Nasution, S.50s., M,Pd., CHA Alvidyan Virgarazman
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2. Pengadaan
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Untuk melakukan pengadaan barang sesuai budget dalam RAB, masing-masing unit harus

membuat PR untuk melakukan permintaan pengadaan barang. Terlampir salah satu contoh

PR pengadaan sarana BTP dibawah ini.

BATAM TOURISM POLYTECHNIC
The Vitka City Complex, JI. Gajah Mads, Tiban Lama,
Sekupang, Batam, Kepulauan Risu INDONESIA
E-info@btp.acid | P: 0778 3540889

W hatps://otp ac.id

TawBTP

Batam Tourism
Polytechnic

PURCHASE / EXPENSES REQUEST

ALASAN TUJUAN PEMBELIAN BARANG / REASON

DIAJUKAN OLEH / REQUESTED 8Y

TANGGAL / DATE

DAILAM

24-Aug-20

PERLENGKAPAN ALAT KELAS SEMS GANJIL 2020-2021

DEPARTEMEN / DEPARTMENT

NO. ANGGARAN / BUDGET NO.

SARPRAS Anggoran WO Il Ganjil 2020/2021
No. 1.02 {Maintenance Ruangon)
NO. BARANG / i1em HARGA / pricE Qry TOTAL / 707AL CATATAN / REMARK
1 |Kabel VGA (20 meter) Rp 5 [Rp
2 |Kabel HDMI (20 meter) Rp 2 |Rp
3 |Kabel VGA Ruang Meeting BTP (30meter) Rp 1 |Rp
4 |Kabel HDMI Ruang Meeting BTP {30 meter) Rp 1 |Rp

TOTAL KESELURUHAN / GRAND TOTAL

Rp

DIAJUKAN OLEH
REQUESTED 8Y

DISETUJUI OLEH
APPROVED BY

L

SYAFRUDDIN RAIS

DIKETAHUI OLEH
ACKNOWAEDGED BY

M. NUR A NASUTION

Y

Catatan : Permintaan untuk pembelian di atas 3 juta harus melampirkan penawaran dan perbandingan

DIPERIKSA DAN DISETUIUI
CHECKED/APPROVED BY

Yayasan Vitka

Note: a requests for gurchases above 3 milfion must attach a cmnﬁﬁson offer

Kebutuhan Alat Ruangan Kelas Sems Ganjil 2020/2021

No Alat Jumlah Kelas Ket Kebutuhan

1 |Kabel VGA (20 m) 5 E201, E203C, E211, E212, E213 Rusak 1 kelas = 20 meter
2 |Kabel HDMI (20 m) 2 |E201,E212 Rusak kabel

3 |[Kabel VGA (30 m) 1 Ruang Meeting BTP Rusak 30 meter

4 |Kabel HDMI (30 m) 1 Ruang Meeting BTP Rusak 30 meter

VGA

Dokumen Pengelolaan
Sarana dan Prasarana

HDMI
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3. Penggunaan

Politeknik Pariwisata Batam

Penggunaan sarana dan prasarana BTP didata dengan menggunakan formulir peminjaman

alat/ruangan yang tersedia di bagian Akademik. Mahasiswa, dosen dan staf yang ingin

menggunakan sarana ataupun prasarana BTP harus meminta ijin kepada Bagian Sarana dan

Prasarana dan mengetahui Wakil Direktur. Terlampir salah satu contoh Form Penggunaan
Alat/Ruangan BTP dibawah ini.

4. Pemeliharaan

wPPB

Batam
FORMULIR PENGGUNAAN/PEMAKAIAN PERALATAN

Nama Pengguna . Muhammad

Aldi Mutha

Tujuan Penggunaan/Peminjaman :

Acara_ Qoom — Division Managemcnt Senin _dan_Selasal

No Nama Barang

Banyaknya | Lama Pinjaman

Rencana Pengembalian Keterangan

L | Somd  Syskem
a. Ru(m(aa\" 36
3, Mc_}‘a lhaca

| | hsi (M)
{ | et (24,)
| l har) us/h}

¥1-10 -0
6 -1o - 2020
26-lo-2820

Telah diverifikasi oleh :
Ketua Laboratorium / Gor me

Disetujui oleh :

% N yLﬂ-\‘

Batam, 22 OWboper 20w

Wadir Sarana dan Prasarana |Calon Pengguna/Pemakai

U

v

Pemeliharaan terhadap sarana dan prasarana BTP dilakukan dengan mengadakan pengecekan

alat dan ruangan secara berkala yang biasanya dilakukan setiap semester dengan mengisi

form pemeriksaan sarana / prasarana ruang kantor dan ruang perkuliahan. Terlampir Form

Pemeliharaan Alat/Ruangan BTP dibawah ini.

Dokumen Pengelolaan
Sarana dan Prasarana
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Batam Tourism

Polytechnic

FORM PEMERIKSAAN SARANA RUANG KANTOR
POLITEKNIK PARIWISATA BATAM

Tahun Ajaran : \2(

Politeknik Pariwisata Batam

ongg: 9 Pt 2D

Semester : Qﬂ “,‘r,\ «
Checklist
No. Ruangan Kursi Meja Komputer Printer Lemarl Speaker AC Rak Berkas Mesin Fotocopy Stopkontak Kabel LAN, dil Lainnya
Jumish | Keadasp | jumish | Keadaan| jumish | Keadaan| jumish | Keadson| Jumish | Keadsan | sumish | Keadsan | sumish | Keadsan| sumish | Keadsan| Jumiah | Keadasn | Jumiah | Keadsan | jumish | Keadsan|  Nama | sumish [Keadsan
1 | Direktur+Sek | 9 vV [A T2 [V 1 2 0 A ) [V) Al Az | S
2 wo 4 lga| v a7zl v ks T oAl \ L& 1 5 (7 7 PR 0 I &Y [
3 tumad L ¥ i = N v LA € 2F % Tl r{/ 2 ] v ] 2 e
4 = MaldpiS 4 N 5] <] % 5z 7] 2| A 7z
s ADAK PR A V| = ==X IJAE £ VI VIV Tl e TSI S W7
6 Prodi FBM Q [Z I = B V) \ | v e 1] 3 EVA 7] 2 Tl w5 %
7 | _ProdifroM | I~ | < | Q | \ T 4 i v T2 Y [ G lv [ LT o
) Prodi CUM \2- (%) \ % \ \ v O = o7 J « 9 [V
Py p— . I Y R R A Y Y ) NEE %) [V ]\
10 SPMI B R4 R U 0| o % \ ) ) o N
11 UMUM A 2 e [ 93 &) \ [¥) &) 2 N,
12 | PUSLITABMAS LS A v [©) [¢) 0) \ g 0 s [ ~1 0 [
TINDAK LANJUT KERUSAKAN BARANG
No Ruang Nama Barang | Jumlah Tindak Lanjut Ket
Catatan :
pegmksa, Mengetahui,
e FORM PEMERIKSAAN SARANA KELAS
B I P POLITEKNIK PARIWISATA BATAM
Batam Tourism -~ i
Polytechnic Semester : ’ow&\»\\ Tahun Ajaran : I}/' 3 Tanggal: 1) Ps\» 19];
Checklist
No. Ruangan Kursi Dosen Kursi Mahasiswa Meja Dosen Meja Mahasiswa Projector Speaker Roller Blind Layar Projector Papan Tulis Kabel VGA Kabel HOMI Kabel Sound AC
Jumlah | Keadaan | Jumiah | Keadaan | Jumlah | Keadaan| Jumlah | Keadaan| Jumlah | Keadaan| sumlah | Keadaan| Jumlah | Keadaan| Jumiah | Keadaan| sumiah Keadaan | Jumlah | Keadaan| Jumlah | Keadaan | Jumlah | Keadaan | Jumiah | Keadaan
T A109 \ v]70 [+~ 1 V] T A0 TV |« [l = i \ ¥ ezl & [ I
2 D202 \ 30 = | 130 v | VI &G [ \ = I | V4 T >4 | = 1 (T2 1 =
3 £201 ¥ et lef P2 T2 fap 7 [ | P2 A | by 2] |az] 1 | v [T v To0 ¢ T2l X7
4 £202 \ [ VIV Vs VT 1T VIV [« ] v [ [a 2| X |
5 E203A \ W 130 |V 1 v [0 [V \ V.| & Vg L | 171 A E Pt I ] T |74
3 E2038 | NVAEXE Y4 \ [Ny [ I Azl &6 7 | A \ [ \ o7 it [ &7
7 E203C [ Tl 2N A ) A [ | ) T4 EZ SR E R i R N D v |\ 4 L 1 [ A
8 €211 \ [V [ea Y 1 2R | 1 T [\ A EECANREYSE | & |=Z S
0 £212 v |~ %0 V| V[V [3U [ T L[l N7 | v | 74 i AR AN EY
10 £213 VI Viea [V U/ 12a |/ | 1 Nz |ty [0 I B . A Z | v _|¢ L~ [V
11 E215 | v, 132 | Vv I Vv /3 v | v LI | 6 &l | el 1 FAES o \ 74 \ v \ \//
12 [ E216(tab.Com) | |V | / | 20 T T T T 0 T T% X 4 | / K | v VA « J v
TINDAK LANJUT KERUSAKAN BARANG
No Ruang Nama Barang |Jumlah Tindak Lanjut Ket
Catatan :
Mengetahui,

Dokumen Pengelolaan
Sarana dan Prasarana
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Batam Tourism
Polytechnic

FORM PEMERIKSAAN SARANA RUANG KANTOR
POLITEKNIK PARIWISATA BATAM

semester: ([ g10 «r

jaran: (2
Tahun Ajaran : &

Politeknik Pariwisata Batam

Tanggal: LA Jor 2w0l8

Checklist
No. Ruangan Kursi Meja Komputer Printer Lemari Speaker \C Rak Berkas Mesin Fotocopy Stopkontak Kabel LAN, dil Lainnya
Jumiah | Keadsan| Jumlah | Keadaan| Jumlah | Keadaan| Jumlah | Keadaan | Jumiah | Keadaan| Jumiah | Keadaan| Jumlah | Keadaan | Jumish | Keadaan | Jumish | Keadaan | Jumiah | Keadaan| jumiah | Xeadaan Nama Jumiah | Keadaan
1 | Direktur+sek | 9 H i 21Ul [l [ PIOI=1% v | — V= 2 |
2 Humas 9 1 [ T v |0 \ 0 [ — 1 74 = = P = 2 \ 7
3 WD 4 Yo [l R Tl LT ea e == oF & | |~ | ® =% Rl (7298 4
4 e ] el O R ) 0 L lovlol=lvI~[0o =00 =12 i=olc |
3 ADAK [y v N | a7 |1 v @ L8 = AN el B N T N N R
6 | ProdifeM | & v & \ \ v 1o -1=2z1v [0 =y i -~ [ 13 S I
7 ProdiROM | 12, 3 Z1 V|~ 1 7t 0 | 2 |9 [ o - |o = 1w | > T
8 Prodi CUM vt | v |[\J v 1 v \ < v 1 o 2 | v K] = [) - | a o S .2
9 | Kerjasama dankarer | &\ Vv Q. V2] a ~ s el B = \ v 0 — | 0 . < | & \ -
10 SPMI \ Gl ] 0] = 9| - o |~ 19 - \ J.. 10 - |o - \ v 0 v
11 UMUM A e I W T T4 q = T =13 - \ J 0 — ) - bl \ 4
12 | pusuTABMAS [ v [V \ T OV o = I < o 4 U © = T THEY
TINDAK LANJUT KERUSAKAN BARANG
No Ruang Nama Barang | Jumlah Tindak Lanjut Ket
bl W it |\ disevvito Nemudian  Qr Kayw ke Selvejer [l
Catatan :
Pemeriksa, Mengetahui,
FORM PEMERIKSAAN SARANA KELAS
POLITEKNIK PARIWISATA BATAM 9
O ot Semester : ﬁ,@»«’h{ Tahun Ajaran : \? 8 Tanggal: O é’”‘ Pl
Checklist
No. Ruangan Kursi Dosen Kursi Mahasiswa Meja Dosen Meja Mahasiswa Projector Speaker Roller 8lind Layar Projector Papan Tulis Kabel VGA Kabel HOMI Kabel Sound AC
Jumiah | Keadaan | Jumlah | Keadaan | Jumlah | Keadaan| Jumlah | Keadaan| Jumlah | Keadaan | Jumlah | Keadaan| Jumlah | Keadaan| Jumiah | Keadaan| jumlah | Keadaan| sumiah | keadaan| Jumiah | Keadaan| Jumiah | Keadaan| Jumiah | Keadaan
1 A109 \ [z [\ T |/ |29 N2 AL T 1l - V- Jkizzill gy ¢ 1 \ \ \ k~
2 D202 V [0 [V TV [% [ V.1 2 ta |l N || = A A I A
3 E201 | I v e R4 ] vV u VI Vol ias | ozl il |ine” [ i Y v [ ] v | \
4 E202 V[ et [/ \ VA M0 Vial Yl [« 1t T v | ! A S LT A E®Z
5 E203A | Jto [V 1 |/ |29 \ X7 I W ] [ T [V J A £ Il TN E \ [~
6 E2038 1 [MoTer [V 1V [Wer TV [T E[UTE [T A v S I 7 [ Y T A
7 £203C Il Joie T, [ HEVAEEEEVAN VA T R A W 2 N vV L I A v
8 E211 | [ WV I 30 | n b | SR \ V4 [T \ [ \ | &7
9 €212 | 9o VA RVAKY L[V a1 [V V[T X L7 I I [/ ) L2 IO I
10 E213 | 24 %4 | 2 TN T T sz | & Jxr L | L\l el \ 2|0 W | 4 T
11 E215 V[V, 5= v | [V, [~V [V TV L | LU A S 75 I T_| R
12 [B6@@bcom| | [ J [29 [V | [V [ [ V[ [ VIAIGIVY] VIV [T VAR v e &%
TINDAK LANJUT KERUSAKAN BARANG
No Ruang Nama Barang |Jumlah Tindak Lanjut Ket
Catatan :
Pemeriksa, Mengetahui,

Dokumen Pengelolaan

Sarana dan

Prasarana

<
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Politeknik Pariwisata Batam

P FORM PEMERIKSAAN SARANA RUANG KANTOR
D POLITEKNIK PARIWISATA BATAM g e
Polytechnic Ser . 2 Tah Aj: . 1
mester C.WK\\ ahun Ajaran l@/ Y Tanggal: S P(D‘\'
Checklist
No. Ruangan Kursi Meja Komputer Printer Lemari Speaker AC Rak Berkas Mesin Fotocopy Stopkontak Kabel LAN, d)l Lainaya
Jumiah | Keadaan| Jumlah | Keadaan | Jumlah | Keadaan| Jumlah | Keadaan| Jumiah | Keadaan| Jumiah | Keadaan| Jumiah | Keadaan | sumiah | Keadaan Jumlah | Keadaan | Jumlah | Keadaan| Jumiah | Keadaan Nama Jumiah | Keadaan
1 | Direktur+Sek [ 1Yo | ~ | 8 | ~/ | U | o < Ll =12 % Iha T2 = 1= 19 1T—1T4a.
2 20 T L Y/ o7 I I R M =5 I Y = M= |= =7 [%Z
3 WD Y szl Uz v |7 VLI Tl [V | =& [=- | = [~ T
4 Vi IV [ Y T V] 1Y [ =2l Y=l = =17 T [
5 ADAK v Iy 5 [ \J AL LTS I | AT T Shcrl N R G S L7
6 | ProdiFBM [ U [V aledl 1 TN T ST IT=13& | Al —=lee] = |— |[&]" il L
7 Prodi ROM SV W\ [/ LT Al™ al =TT [T —]— | = — 23 =
8 Prodi CUM e/ TVETM/ T+~ 1] TARESEAEAr - R EVAE=S = - | = 81V ig|lV
8 [xmmanene | 5 [V [ B[V [ V[V [V [V =L [TV [T
10 SsPMI L5 I O | O ] L O (T A s S S e e Nl sl 79 7 [=H
1] umum el 220 T VO 0 /7 2 50 o TV 2 B 1 I 1 [l = — ~ (il 4
12 | PUSLITABMAS bl I N s 0 R 5 | 1 / = L I e ) il e B \ [
TINDAK LANJUT KERUSAKAN BARANG
No Ruang Nama Barang |Jumlah Tindak Lanjut Ket
Ca'ifﬂéﬂir 1 ek 4 Meekw,
Mengetahui,
7
SO FORM PEMERIKSAAN SARANA KELAS
B I P R POLITEKNIK PARIWISATA BATAM
garam Tourism semester: (,aigs Tahun Ajaan: (8, Tanggal: Py Wi
Checklist
No. Ruangan Kursi Dosen Kursi Mahasiswa Meja Dosen Meja Mahasiswa Projector Speaker Roller Blind Layar Projector Papan Tulis Kabel VGA' Kabel HOMI Kabel Sound AC
Jumiah | Keadaan| Jumiah | Keadaan | Jumlah | Keadaan| Jumiah | Keadaan | Jumiah | Keadaan| Jumlah | Keadaan | Jumiah | Keadaan| Jumiah | Keadaan| Jumiah | Keadaan Jumlah | Keadaan | Jumlah | Keadaan| Jumlah | Keadaan| Jumlah | Keadaan
1 A109 | [ %2 1 < | [ 1 o [ il N 2= | [ o | il [ L = S
2 D202 \ k=) ) Y2 L I [ v Rz 1 [~ [a [ Y1 [z Ty [ 72
3 £201 [ Y% P2 I 2 L T T B2 N A 7 A v | N S O i B T
4 €202 | LN \ v [ 9 ] T ENEAE SR z ~ Ny ~ \ 5 \ 1% 22
5 £203A HECE AN & KR I Izl X Isr Tt Tarl 4 X2k % | § [ ]2 [
6 £2038 " | v s ] VIS v il s = MT LI TNTT Tf T Ty | f [F g [
7 £203C Y I [a\ S \ a4 \ VI—=1Tv % VIRZ 'Y [& v [ v | a [y
B E211 I [~ [A e LAl AN & L I ) TV IVT Ao 22 T T 7 O I 2
s 212 T [v [ Wl [T [TV £V 5 N T I L S RN 73 N T Y 5= L Ny
10 €213 1 v g™~ T PV al Aol L LT Tl e L I ] R M L T
11 E215 T [V, [s[© 1 A K SR B V7 N Y1 \V I | ] 2400 A RY
12 [E216(tabCom) | \ [/ T [ ™ Vi A [ = RVARE) 4] i, T 4 e B I v ] I vViiTly
o
TINDAK LANJUT KERUSAKAN BARANG
No Ruang Nama Barang | Jumlah Tindak Lanjut Ket
Catatan :
Mengetahui,

14
Dokumen Pengelolaan

Sarana dan Prasarana



Politeknik Pariwisata Batam

£ ‘B—I— FORM PEMERIKSAAN SARANA RUANG KANTOR
@Buhuw Tourism POLITEKNIK PARIWISATA BATAM

Ralytechhic Semester : (,M,l Tahun Ajaran : [9/"9 Tanggal:  \{ A‘W WwiD
Checklist
No. Ruangan Kurs Meja Komputer Printer Lemari Speaker AC Rak Berkas Mesin Fotocopy Stopkontak Kabel LAN, dil Lainaya
Jumiah | Keadaan| Jumlah | Keadsan| Jumiah | Keadaan| Jumiah | Keadaan | Jumiah | Keadaan | Jumiah | Keadaan | Jumiah | Keadaan | sumiah | keadaan| sumish Keadaan | Jumlah | Keadaan| Jumlah | Keadsan Nama Jumlah | Keadaan
1 | Direktur + Sek [ TSl e Ml i ) /A I/ 2 e g4 vy T -1=— 4 I—12 [\
2 o 2 72 T S 24 M w2 ] VIitTIiIv]i- |~ T TV T—=F= 7.1 [1_
3 WD AT BETEE VAR v L= [— 1 e A= = | % 1L 7 =
2 Y v 7 | 57 4 2 1 V] —l— = [— I »n [\ | “Clt=
5 ADAK % v 7 | 9 A I | =0 I O VP I T e I 3wl Al Bl Ik
6 Prodi FBM VU | (V2 i3 1 V3 — = B | N D — o [ Gl
7 | _Prodirom |15 [ 7 [ | VIt VIt TVvTan /|- [— [t Iv|i—=[—"T—1—1¢( 1 ? —
8 | ProdicuM | L A RS A T A R VISlv = l— [t vI=1—1=1=101— N
9 | Kerjasamadankader | P Vi |V \ v 1 v | V|=|— \-/ | Nl [ %L = P&
10 SPMI T I |7 v |1 |~ =l = |ZZl= | 9 710 |—
1l _umum_1q, Iz Pt TR7 O I T 72 I O I I L A e == (11 |
12 | pusutAmAs | AL |/ Nl o/ v \ ( T J 1= =T 11V ey PO = ==
TINDAK LANJUT KERUSAKAN BARANG
No Ruang Nama Barang |Jumlah Tindak Lanjut Ket
Catatan : ‘ZU‘“; b 33k —© don ey Mu}mh Q.
Mengetahui,
<
(e
| FORM PEMERIKSAAN SARANA KELAS
! B I P POLITEKNIK PARIWISATA BATAM
Bagam Tourism Semester : Q@“tf Tahun Ajaran : 1&/’5 Tanggal: |\ g w2
Checklist
No. Ruangan Kursi Dosen Kursi Mahasiswa Meja Dosen Meja Mahasiswa Projector Speaker Roller Blind Layar Projector Papan Tulis Kabel VGA' Kabel HOMI Kabel Sound Ac
Jumlah | Keadaan | Jumlah | Keadaan | Jumlah | Keadaan| Jumiah | Keadaan| Jumiah | Keadaan| Jumiah Keadaan | Jumlah | Keadaan | Jumlah | Keadaan| Jumiah | Keadaan| Jumiah | Keadaan| Jumiah | Keadaan| Jumiah | Keadaan| Jumiah Keadaan
T A109 \ v | ao v 1 bl I R T ~ T [— 1V U V2 1 AR AR 192 T [V
2 D202 V[ YTl [ U e [ T | P T V]ivIv] s IATT TR U [ & [V
3 E201 HEAR AN | we TR B e o GV i W i v VX 1 hd oA N
4 E202 1 [v v |1 U | v \ [~ T q 2] b | ¥ \ v 1 AR 1 Tt 7
5 E203A | o iR ] 1 [ s | R v [V \ N \ A \ v [ v el I 2N K
6 E2038 \ S ) T S | U | el I [ b I \ v \ v VTV 1 v i MO ]
7 E203C { v U [N ez V 1 b= —_ [ J \ 4 \ v/ 1 v \ v v 5
8 E211 | v [ ] v ATV 1 A R vl i v i v \ YVl [ % Vi H B
9 E212 | Wl T T TG T VA TT TPV T T [ v\ [ VI V][I [V Ty
10 £213 ([ VT v | v [ U T 15 J [ E9 \ v [ KV i Vi ARCEEY)
11 E215 Y T [ v [ G|t [N g o7 1 L I I \ 9] ) > 1 =4 Ty
12 | E216 (Lab.Com) | | N | A U ward J | = 1 —1TulVU i N i EY \ A il e T 1
andg
TINDAK LANJUT KERUSAKAN BARANG
No Ruang Nama Barang | Jumlah Tindak Lanjut Ket
). Ll s n V1) W Renpgeden Vel UGA Sodel. dgamh
£y Volr vld P —te—
1 Mol [ Vol o g b balel Hpaay — e
I I o . —
Catatan :
Mengetahui,
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Batam Tourism

@BTP

Pelytechnic

Semester :

FORM PEMERIKSAAN SARANA RUANG KANTOR
POLITEKNIK PARIWISATA BATAM

G

Tahun Ajaran : (9/

Politeknik Pariwisata Batam

Tanggal : 'Lé/ﬁo‘} el

o
Checklist
No. Ruangan Kursi Meja Komputer Printer Lemari Speaker AC Rok Berkas Mesin Fotocopy Stopkontak Kabel LAN, dil Lainnya
Jumiah | keadaan | Jumlah | Keadaan| Jumlah | Keadaan| Jumish | Keadaan| Jumiah | Keadsan| Jumiah | Keadaan| Jumiah | Keadaan| jumiah | Keadaan Jumlah | Keadaan | Jumlah | Keadaan | Jumiah | Keadaan Nama Jumlah | Keadaan
1| Direktur+Sek [ ¢ [OK T4 T8¢ [ 2 [de | 1 [on | 2 |Of | 2 |OC |4 [pI]l )\ |0F[® C loee| 2 |Ox
2 | Humar o |1 | O¢ 3 [oe |1 U o ¢ [ Y] 0 EETANEE™
3 wo TR by [ o [ 2 [or | O t Jog [D D | = ]
4 ,n;%n or O | | Toe[ 1 TO 0 AN o ] 1 [ o
s | Abak [ Tocly [DelA ToeT Vot T2 [ob[ | [0F[2 [olc] % [OE[ T [0 [P€]q | op [Wommar| 1
6 | ProdiFBM | [ o | 9 0L | 2 O | | 3 o | o PEE/ARY 5 5 |oe| L | e
7 | Prodi Rom 13 [Tl o3 ok | 2 | ® | o Z |00 [2) v ipcle |
8| ProdicuM [ V2 | gl V2| DR[ 2 1 3} [oelp 2 [op[O ) B [Oe]2 [
9 [xenmmmamaner | 3 [ 0K [3 [ D[ U [0k [ 1 [oe]] [eF]0 | [V Joe |0 1 o]y, |
10 SPMI 2 JOr[ a2 | ok o | T 1 0 ) Q 2 ! aL
1| umum 2 Joe| 2 |0OF o | (o) [ee [ D 0L o Q L ol [t
12 | PUSUTABMAS | 2 oi > | O o< | O\ |ve | O L |[DF| o ) PEEALINEZ
TINDAK LANJUT KERUSAKAN BARANG
No Ruang Nama Barang | Jumia Tindak Lanjut Ket
| I
Catatan :
Pemeriksa, Mengetahui,
P&y FORM PEMERIKSAAN SARANA KELAS
I P POLITEKNIK PARIWISATA BATAM
potam Toutsm Semester : C:av'\k. \ Tahun Ajaran : /2 Tanggal: Wb Aoy Wl
: Checklist
No. Ruangan Kursi Dosen Kursi Mahasiswa. Meja Dosen Meja Mahasiswa Projector Speaker Roller 8lind Layar Projector Papan Tulis Kabel VGA' Kabel HDMI Kabel Sound AC
Jumlah | Keadaan| Jumlah | Keadaan | Jumiah | Keadaan | Jumlah | Keadaan | Jumlah | Keadaan | Jumiah | Keadaan | Jumiah | Keadaan | jumlah | keadaan| Jumiah | Keadaan| Jumiah | keadaan Jumlah | Keadaan | Jumlah | Keadaan| Jumlah | Keadaan
1 A109 [ =% U [v 1 (o \ o] ) |\ T vV 2 i
2 D202 ] v | | o S |~
3 E201 { & (9D [t L v~ 1\ |V \ 14 G v 11 v = A V1! 2 v
2 E202 ) v law ] v = | o e ]y vig v 6 [ il I VO O I el O il . W
5 E203A I =9 |~ T 17 | A | ] V1o v 16 [ v ) [l ol = ) IS [a [
3 £2038 Il [ vl (e 8w [ v V[ v]— =1z v —]=11 v |1 [ Pz I =l O
7 E203C Uleslanies] § T |an e ¢ | BF|= =[G |||\ T ] e l't—lTa [ v
B E211 [ Tvlew [ 1| [ v av [ v« tTvlilas T vl -] 3 [ 7 B v |\ |\ |~ 2 [
9 E212 I [t- 28 | v~ I v Jas [~ 1 wlalvrlc -], [l B L\ 2T L | A v 12 Bt
10 €213 ' [vlae [ v ] V2o | v v+l v el ] = — 1 i1 |\ o .
11 E215 ] v |1 v a8 [ \ P VIl v il = [ 1 P |
12 | €216 (Lab.Com) | ) 121 vl e \ UlT—1-=1¢ | =] == ) el T V[ — | — | & s
TINDAK LANJUT KERUSAKAN BARANG
No Ruang Nama Barang |Jumlah Tindak Lanjut Ket
V [Ungg8FE 20 (Mo mws e gdyomg™ [ ¥ pycong 1)
9 [gasol E1T | — v— v Lednyo  Rosak—
Logon gaol | — w— I “Tidow 0<0
U, [paviendgar 202 — — \ Ltainka  viso
Catatan :
Pemeriksa, Mengetahui,

Dokumen Pengelolaan
Sarana dan Prasarana
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Batam Tourism
Polytechnic

semester: (] w\

Politeknik Pariwisata Batam
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5. Inventarisasi

Politeknik Pariwisata Batam

Pencatatan inventarisasi dilakukan per enam bulan dan juga setiap adanya penambahan

sarana dan penghapusan sarana. Pencatatan inventarisasi ini dilakukan secara manual

kemudian akan diinput kedalam sistem informasi asset. Terlampir contoh halaman

inventarisasi asset pada sistem informasi asset yang digunakan BTP.

= Asset Manajemen Yayasan Vitka

All Assets

Dokumen Pengelolaan
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