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SURAT KEPUTUSAN DIREKTUR
TENTANG

PENGANGKATAN KEPALA BAGIAN SEKRETARIAT
DAN PERENCANAAN STRATEGIS
POLITEKNIK PARIWISATA BATAM
Nomor: 007/SK/D-BTP/1/2025
Menimbang : a. Bahwa dalam rangka pelaksanaan dan ketertiban administrasi dan

dokumentasi yang lebih baik, maka dipandang perlu menetapkan
pengangkatan Kepala Bagian Sekretariat dan Perencanaan Strategis;

b. Tenaga yangakan ditetapkan, dipandang cakap dan memenuhi syarat untuk
diberi tugas tambahan sebagai Kepala Bagian Sekretariat dan Perencanaan
Strategis;

c.  Berdasarkan hurufa danb di atas, perlu ditetapkan Surat Keputusan Direktur
tentang Pengangkatan Kepala Bagian Sekretariat dan Perencanaan Strategs
di lingkup Politeknik Pariwisata Batam.

Mengingat : 1. Undang-undang Nomor 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional
2. Undang- Undang Nomor 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi
3. Permendikbud Nomor 4 Tahun 2014 Tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi
4. STATUTA Politeknik Pariwisata Batam
5. Peraturan yang berlaku di Politeknik Pariwisata Batam

MEMUTUSKAN
Menetapkan : KEPUTUSAN DIREKTUR POLITEKNIK PARIWISATA BATAM
TENTANG PENGANGKATAN KEPALA BAGIAN SEKRETARIAT DAN
PERENCANAAN STRATEGIS
Pertama :  Mengangkat Dr. Arina Luthfini Lubis, ST., MBA., IPM. sebagai Kepala Bagian

Sekretariat dan Perencanaan Strategis terhitung mulai tanggal 30 Januari 2025
sampai dengan tanggal 30 Januari 2026 dan mencabut SK Nomor: 207/SK/D-
BTP/X/2024 tentang Pengangkatan Pelaksana Tugas (PIt) Kepala Bagian
Sekretariat dan Perencanaan Strategis;

Kedua : Kepada yangbersangkutan wajib menjalankan tugaspokok dan wewenang sebagai
Kepala Bagian Sekretariat dan Perencanaan Strategis sesuai dengan ketentuan dan
peraturan yang berlaku di Politeknik Pariwisata Batam;

Ketiga . Segala sesuatu akan diubah dan dibetulkan sebagaimana mestinya apabila
dikemudian hari ternyata terdapat kekeliruan dalam keputusan;

Keempat : Keputusan ini berlaku terhitung sejak ditandatangani oleh Direktur Politeknik
Pariwisata Batam.

Ditetapkan di : Batam
Pada tanggal ¢ 30 Januari 2025
Pjs. Direktur Politeknik;gﬁwisata Batam
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iskaA melia Maldin, S.Pd., M.Pd
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Surat Keputusan Direktur Politeknik Pariwisata Batam
007/SK/D-BTP/1/2021 tentang Pengangkatan Kepala Bagian

Sekretariat dan Perencanaan Strategis Politeknik Pariwisata
Batam.

Uraian tugas Kepala Bagian Sekretariat dan Perencanaan Strategis Politeknik Pariwisata Batam.

1. Kesekretariatan dan Perencanaan Strategis merupakan Bidang yang berfungsi mengelola dan
mengoordinasikan penyusunan rencana strategis, implementasi, monitoring seluruh kegiatan
perancanaan strategis, evaluasi seluruh kegiatan perencanaan strategis institusi, penjaminan mutu,
audit mutu, hubungan masyarakat (public relation), dan kesekretariatan serta aspek legal Intitusi;

2. Kepala Bagian Sekretariat dan Perencanaan Strategis mempunyai tugas pokok:

Tembusan:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

Mengelola dan mengoordinasikan penyusunan rencana strategis, pengawasan, evaluasi,
penilaian kinerja, dan pelaporan seluruh kegiatan perencanaan institusi, penjaminan mutu,
audit mutu, kesekretariatan, hubungan masyarakat, komunikasi politeknik, dan aspek legal
politeknik;

Melaksanakan penyelenggaraan Wisuda dan Event yang berkoordinasi dengan Bagian
Akademik;

Merencanakan, mengelola, dan memelihara sumber daya Politeknik Pariwisata Batam;
Membuat laporan kegiatan dan performansi secara berkala kepada Direktur;

Membuat laporan kegiatan perencanaan dan pengembangan institusi;

Bertanggung jawab atas dokumen/arsip dan menyerahkannya ke unit apabila tidak
menjabat sebagai Kepala Bagian Sekretariat dan Perencanaan Strategis Politeknik
Pariwisata Batam.

Ditetapkan di : Batam
Pada tanggal : 30 Januari 2025
Pjs. Direktur Politeknik Pariwisata Batam

NIDN. 1002089002

1. Ketua Yayasan Vitka;
2. Yang bersangkutan;
3. Arsip.



