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SURAT KEPUTUSAN PJS. DIREKTUR

TENTANG PENGANGKATAN PELAKSANA TUGAS (PLT) KEPALA SUB BAGIAN
PUSAT PENELITIAN DAN PENGABDIAN MASYARAKAT (PUSLITABMAS)

Menimbang

Mengingat

Menetapkan

Pertama

Kedua

Ketiga s

Keempat

Kelima

POLITEKNIK PARIWISATA BATAM
Nomor: 237/SK/D-BTP/X11/2024

a. Bahwa dalam rangka pelaksanaan dan ketertiban administrasi dan
dokumentasi yang lebih baik, maka dipandang perlu mengangkat Pelaksana
Tugas (Plt) Kepala Sub Bagian Pusat Penelitian dan Pengabdian Masyarakat
(Puslitabmas);

b. Tenaga yang akan ditetapkan, dipandang cakap dan memenuhi syarat untuk
diberi tugas sebagai Pelaksana Tugas (Plt) Kepala Sub Bagian Pusat
Penelitian dan Pengabdian Masyarakat (Puslitabmas);

¢. Berdasarkan huruf a dan b di atas, perlu ditetapkan Surat Keputusan Pjs.
Direktur tentang Pengangkatan Pelaksana Tugas (Plt) Kepala Sub Bagian
Pusat Penelitian dan Pengabdian Masyarakat (Puslitabmas) di lingkup
Politeknik Pariwisata Batam;
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Undang-undang Nomor 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional
Undang- Undangan Nomor 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi
3. Permendikbud Nomor 4 Tahun 2014 Tentang Penyelenggaraan Pendidikan
Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi
STATUTA Politeknik Pariwisata Batam
Peraturan yang berlaku di Politeknik Pariwisata Batam

MEMUTUSKAN
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KEPUTUSAN PJS. DIREKTUR POLITEKNIK PARIWISATA BATAM
TENTANG PENGANGKATAN SEBAGAI PELAKSANA TUGAS (PLT)
PUSAT PENELITIAN DAN PENGABDIAN MASYARAKAT

(PUSLITABMAS)
Mengangkat Kartika Cahayani, S.E., M.Tr.Par sebagai Pelaksana Tugas (PIt)

Kepala Sub Bagian Pusat Penelitian dan Pengabdian Masyarakat (Puslitabmas)
dan di beri masa probation terhitung mulai tanggal 10 Desember 2024 sampai
dengan 10 Maret 2025;

Mencabut Surat Keputusan Direktur Politeknik Pariwisata Batam No. Sk
208/SK/D-BTP/X/2024 tentang Pengangkatan Sekretaris Direktur;

Kepada yang bersangkutan wajib menjalankan tugas dalam memenuhi dan
membantu terlaksana program kerja sebagai Pelaksana Tugas (Plt) Kepala Sub
Bagian Pusat Penelitian dan Pengabdian Masyarakat (Puslitabmas) sesuai
dengan ketentuan dan peraturan yang berlaku di Politeknik Pariwisata Batam;
Segala sesuatu akan diubah dan dibetulkan sebagaimana mestinya apabila
dikemudian hari ternyata terdapat kekeliruan dalam keputusan ini;

Keputusan ini berlaku terhitung sejak ditandatangani oleh Pjs. Direktur
Politeknik Pariwisata Batam.

Ditetapkan di : Batam
Pada tanggal : 10
Pjs. Direktur Polit

Siska Aimrelia Maldin, S.Pd., M.Pd
NIDN. 1002089002
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Surat Keputusan Pjs. Direktur Politeknik Pariwisata Batam
237/SK/D-BTP/X11/2024 tentang Pengangkatan Pelaksana Tugas
(PIt) Kepala Sub Bagian Pusat Penelitian dan Pengabdian
Masyarakat (Puslitabmas) Institusi Politeknik Pariwisata Batam.

Uraian tugas Kepala Sub Bagian Puslitabmas Politeknik Pariwisata Batam.

1. Kepala Sub Bagian Puslitabmas mempunyai tugas sebagai berikut :

1)
2)
3)
4)

Melakukan administrasi pengajuan dan penelitian pengabdian dan publikasi;
Mengelola jurnal secara teknik;

Membuat surat keluar;

Membuat pengumuman untuk dosen dan Civitas Akademika Politeknik Pariwisata
Batam mengenai Puslitabmas;

2. Mempunyai Tugas Tambahan untuk membantu Kepala Puslitabmas :

Tembusan:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9

Mengkoordinasikan pemanfaatan dan pengembangan politeknik untuk mendukung
atau mengakselerasi kegiatan penelitian;

Mengembangkan penelitian dari Kelompok Keahlian untuk

mengarah kemandirian pendanaan;

Mengkoordinasikan hasil-hasil riset untuk mendapatkan hak atas kekayaan
intelektual (HKI);

Melaksanakan dan memimpin program kerja penelitian;

Melaksanakan dan memimpin program Pengabdian masyarakat;
Menyelenggarakan publikasi penelitian dan pengabdian masyarakat/proyek
kerjasama;

Menentukan target dan evaluasi pelaksanaan kegiatan penelitian dan kerjasama;
Merencanakan, mengelola dan memelihara sumber daya di Puslitabmas;
Mengkoordinasikan dan mengelola rencana implementasi, monitoring, dan
evaluasi program penelitian, jurnal dan publikasi institusi, serta mengupayakan
hasil penelitian mendapatkan HKI, serta akselerasi pemerolehan hibah;

10) Mengelola program pemanfaatan dan pengembangan prodi untuk mengakselerasi

kegiatan penelitian;

11) Mengelola program kerja pengembangan penelitian baik nasional maupun

internasional;

12) Membuat laporan kegiatan dan performansi secara berkala kepada Wakil Direktur

I.

13) Bertanggung jawab atas dokumen/arsip dan menyerahkannya ke Unit terkait apabila

tidak menjabat sebagai Kepala Sub Bagian Puslitabmas.

Ditetapkan di : Batam
Pada tanggal : 10 Desember 2024
Pjs. Direktur Politeknik P

Sis melia Maldin, S.Pd., M.Pd
NIDN. 1002089002

1. Ketua Yayasan Vitka;
2. Yang bersangkutan;

3. Arsip.



