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SURAT KEPUTUSAN PJS DIREKTUR

TENTANG PENETAPAN TIM PERCEPATAN (TASK FORCE)

Menimbang

Mengingat

Menetapkan

Kesatu

Kedua

Ketiga

Keempat

MARKETING DAN ADMISI
POLITEKNIK PARIWISATA BATAM

NOMOR: 208/SK/D-BTP/X/2024

. Bahwa dalam rangka kelancaran dan peningkatan kualitas layanan

untuk mengendalikan dan meningkatkan penyelenggaraan pendidikan
tinggi secara berencana dan berkelanjutan;

Bahwa Institusi Politeknik Pariwisata Batam perlu mempunyai Tim
Percepatan (Task Force) Marketing dan Admisi;

. Bahwa berdasarkan pertimbangan yang dimaksud pada huruf a dan b di

atas, maka dipandang perlu menetapkan surat keputusan tentang Tim
Percepatan (Task Force) Marketing dan Admisi di lingkungan
Politeknik Pariwisata Batam.

Undang-undang Nomor 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional;

Permendikbud No. 49 Tahun 2014 Tentang Standar Nasional
Perguruan Tinggi;

. STATUTA Politeknik Pariwisata Batam;

Peraturan-peraturan yang berlaku di Politeknik Pariwisata Batam;

MEMUTUSKAN
KEPUTUSAN PJS DIREKTUR POLITEKNIK PARIWISATA
BATAM TENTANG TIM PERCEPATAN (TASK FORCE)
MARKETING DAN ADMISI POLITEKNIK PARIWISATA
BATAM
Mengangkat nama tersebut pada lampiran keputusan ini Penetapan Tim

Percepatan (Task Force) Marketing dan Admisi Politeknik Pariwisata
Batam terhitung 29 Oktober 2024 sampai dengan 29 Oktober 2025 dan
mencabut SK No: 026/SK/D-BTP/V1/2024 Tentang Tim Percepatan (Task
Force) Marketing dan Admisi Politeknik Pariwisata Batam;

Tugas utama sebagai pendorong percepatan penerimaan Mahasiswa Baru
di lingkungan Kampus Politeknik Pariwisata Batam;

Segala sesuatu akan diubah dan dibetulkan sebagaimana mestinya apabila
dikemudian hari ternyata terdapat kekeliruan dalam keputusan;

Keputusan ini berlaku sejak ditandatangani oleh Pjs. Direktur Politeknik
Pariwisata Batam.

Ditetapkandi : Batam

Pada tanggal :, 29 Oktober 2024

Pjs. Direktur Politeknik Pariwisata Batam
AT

e

Siska Amelia Maldin, S.Pd., M.Pd
NIDN. 1002089002
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Lampiran : Surat Keputusan Pjs. Direktur Politeknik Pariwisata Batam
Nomor . 208/SK/D-BTP/X/2024 tentang Penetapan Tim Percepatan (Task Force)
Marketing dan Admisi dilingkungan Politeknik Pariwisata Batam
Penanggung Jawab : Siska Amelia Maldin, S.Pd., M.Pd
Penasehat : Dr. Syafruddin Rais, M.Par

: Dr. Agung Edy Wibowo, SE, M.Si

Bagian Promosi Sosial Media
Koordinator : Yudha Wardani, S.Par., MM.Par

Bagian Pemetaan, Koordinasi dan Kunjungan Sekolah/ Institusi (Event/Info session):
Koordinator : Wahyudi Ilham, S.1.Kom., MM.Par
Anggota : Hendra Syaiful, M. Tr.Par

Uraian Tugas:

Bagian Promosi Media Terintegrasi:

1. Bersama Tim Bagian Promosi Media dan Humas membuat content scripting untuk media
sosial yang sesuai dengan konsisten dengan identitas brand,;

2. Melaksanakan kegiatan Humas Politeknik Pariwisata Batam mencakup penyambutan tamu,
koordinasi tamu dengan unit/program studi terkait;

3. Melaksanakan pemeliharaan dan pembaruan data berita dan dokumen terkait di Website
Politeknik Pariwisata Batam termasuk memperbarui konten dan memastikan keakuratan
informasi;

4. Melakukan riset media sosial, cara penyampaian pesan, dan memahami audiens;

5. Memiliki tanggung jawab membuat laporan perkembangan media sosial;

6. Melaksanakan tindak lanjut berkala pendaftar bersama sub koordinator umum dan event
dan sub coordinator media terintegrasi.

7. Memberikan informasi dan konsultasi kepada calon mahasiswa/ wali calon mahasiswa yang
ingin mengetahui lebih banyak tentang kampus, kurikulum, dan kesempatan karier;

8. Melakukan tindak lanjut dengan cara meningkatkan minat, dan membangun hubungan
dengan calon mahasiswa yang sudah menunjukkan ketertarikan pada kampus untuk di
Follow up ke Tim Pemasaran dan Admisi.

Bagian Pemetaan, Koordinasi dan Kunjungan Sekolah/ Institusi (Event/Info session):

1. Mengatur dan menyelenggarakan hubungan sekolah dengan Perguruan Tinggi VVokasi;

2. Membina hubungan antara Perguruan Tinggi VVokasi, sekolah dengan calon mahasiswa
baru;

3. Membina pengembangan kegiatan kemitraan dengan sekolah;

4. Koordinasi dengan semua staf untuk kelancaran kegiatan kunjungan, info session dan
campus tour;

5. Melakukan koordinasi dengan semua staf dan bertanggung jawab untuk mewujudkan
kegiatan;
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6. Memberikan informasi dan konsultasi kepada calon mahasiswa/ wali calon mahasiswa yang
ingin mengetahui lebih banyak tentang kampus, kurikulum, dan kesempatan karier;

7. Melakukan tindak lanjut dengan cara meningkatkan minat, dan membangun hubungan
dengan calon mahasiswa yang sudah menunjukkan ketertarikan pada kampus untuk di
Follow up ke Tim Pemasaran dan Admisi.

Ditetapkan di : Batam
Pada Tanggal : 29 Oktober 2024
Pjs. Direktur Politeknik Pariwisata Batam

Siska Amelia Maldin, S.Pd., M.Pd
NIDN. 1002089002

Tembusan:

1. Ketua Yayasan Vitka;
2. Yang bersangkutan;
3. Arsip.



