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SOP Pelatihan/Sosialisasi/workshop Program Pelatihan
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1. Undang-Undang Nomor 12 tahun 2012 tentang pendidikan 1. Kepala dan staf di PUSLITABMAS Politeknik
tinggi. Pariwisata Batam,

2 Permenristekdikti no .20 tahun 2019 tentang penelitian.
3 Statuta Politeknik Pariwisata Batam tahun 2019.

Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan:
Panduan Perkembangan Penelitian Komputer, Printer dan Mesin Foto Copy
Peringatan: " Pencatatan dan Pendataan
Arsip
1. Tujuan

a. Tertibnya mekanisme pelatihan, sosialisasi, workshop Politeknik Pariwisata Batam.

b. Memudahkan unit Puslitabmas untuk ikut alur untuk mengadakan pelatihan/sosialisasi/
workshop pelatihan penelitian Politeknik Pariwisata Batam.

¢. Mempunyai aturan baku atau prosedur yang jelas mengenai pelatihan penelitian Politeknik
Pariwisata Batam

2. Ruang Lingkup
Unit puslitabmas dan dosen Politeknik Pariwisata Batam.

3. Pelaksana
a. Politeknik Pariwisata Batam

4. Definisi

a. Puslitabmas adalah singkatan dari unit “pusat penelitian dan pengabdian kepada masyarakat di Politeknik
Pariwisata Batam.

b. Penelitian adalah salah satu aktifitas dosen untuk menemukan sesuatu dengan cara melakukan
pengamatan dan pengujian yang hasilnya kemudian di sebarluaskan untuk ilmu pengetahuan.

c¢. Pelatihan/ workshop/ sosialisasi adalah upaya yang di lakukan oleh unit puslitabmas untuk memberikan
pengetahun dan pemahaman kepada peneliti dan calon peneliti di lingkungan Politeknik Pariwisata
batam.

5. Pengguna
a. Dosen Politeknik Pariwisata Batam



. Prosedur Pelaksanaan

No | Aktivitas

Puslitabmas prodi Direktur Persyaratan/ &
perlengkapan utput
1 Sesuati cll;?ign rencana kerja Rencana kerja Sk
ang e susui.
A / Pelaksanaan

Puslitabmas mengususikan
SK pelaksanaan kegiatan.

2 Memberikan surat kepada
direktur dan meminta peserta
dari unit-unit prodi..

3 Verifikasi peserta
pelatihan/sosialisasi/workshop
vang di kirim oleh prodi.

4 Pemanggilan peserta dan
penatar

5 Hari pelatihan/ sosialisasi/
workshop program penelitian.
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6 Pelaksanaan selesai dan arsip




